
ПАМЯТКА ДЛЯ СТУДЕНТА ПО НАПИСАНИЮ И  ЗАЩИТЕ ВКР 

 

Требования к оформлению ВКР 

 

1. Разработка структуры ВКР осуществляется с учетом ГОСТ 7.32-2017 «Система 

стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-

исследовательской работе. Структура и правила оформления» 

 

2. ВКР включает в себя: 

- титульный лист 

- содержание, 

- введение, 

- основную часть (с правильным оформлением библиографических ссылок и 

приложений),  

- заключение, 

- библиографию (список нормативных правовых актов и литературы), 

- приложения. 

 

3. Введение BKP включает в себя обоснование актуальности темы, объекта и предмета 

исследования, цели и задачи исследования, гипотезу, методы исследования. Объем введения 

должен быть в пределах 2 страниц. 

Актуальность темы характеризует ее современность, насущность, важность, 

значительность. Иными словами – это аргументация необходимости исследования темы 

дипломной работы, раскрытие реальной потребности в ее изучении и необходимости 

выработки практических рекомендаций. 

Далее формулируется научный аппарат исследования. 

К нему относятся:  

Объект и предмет исследования  

Объект исследования – это определенная область реальности, социальное явление, 

которое существует независимо от исследователя. 

Предмет исследования показывает, через что будет познаваться объект. 

НАПРИМЕР: объект исследования – человек, предмет исследования – кожа.  

Объект всегда шире, чем его предмет.  

Цель и задачи исследования  

Цель ВКР показывает то, чего хочет достичь студент в своей исследовательской 

деятельности, цель показывает, какой необходимо достигнуть конечный результат. 

Задачи раскрывают путь к достижению цели. Каждой задаче, как правило, посвящена 

глава (либо параграф) ВКР. 

Гипотеза исследования – это предположение, выдвигаемое для объяснения какого-либо 

явления, которое не подтверждено и не опровергнуто.  

Методы исследования. Современная наука в своих практических исследованиях чаще 

всего использует два основных метода исследований: исследования теоретические и 

эмпирические (практические) 

 

 

http://www.пишем-диплом-сами.рф/kak-napisat-kursovuiu/aktualnost-tcel-obekt-predmet-kursovoi-raboty
http://www.пишем-диплом-сами.рф/kak-napisat-kursovuiu/aktualnost-tcel-obekt-predmet-kursovoi-raboty


4. Основная часть BKP включает главы (параграфы, разделы) в соответствии с логической 

структурой изложения. Название главы не должно дублировать название темы, а название 

параграфов - название глав. Формулировки должны быть лаконичными и отражать суть главы 

(параграфа). 

Основная часть BKP должна содержать, как правило, две главы. 

Первая глава посвящается теоретическим аспектам изучаемого объекта и предмета BKP. В 

ней содержится обзор используемых источников информации, нормативной базы по теме 

BKP. В этой главе могут найти место статистические данные, построенные в таблицы и 

графики. 

Вторая глава посвящается анализу практического материала.  

В этой главе содержится: 

- анализ конкретного материала по избранной теме; 

- описание выявленных проблем и тенденций развития объекта и предмета изучения на 

основе анализа конкретного материала по избранной теме; 

- описание способов решения выявленных проблем. 

В ходе анализа могут использоваться аналитические таблицы, расчеты, формулы, схемы, 

диаграммы и графики. 

 

5. Завершающей частью BKP является заключение, которое содержит выводы и предложения 

с их кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью и за дачами, раскрывает 

значимость полученных результатов. Заключение не должно составлять более двух страниц 

текста. 

 

6. Список литературы должен соответствовать следующим требованиям: 

✓ совпадение с источником, цитируемым в тексте работы; 

✓ соответствие теме работы и полнота отражения всех её аспектов (как правило, в 

списке приводится не менее 10 источников); 

✓ разнообразие видов изданий: официальные, нормативные, справочные, научные, 

методические и др. 

Список использованных источников отражает перечень источников, которые 

использовались при написании BKP (не менее 10), составленный в следующем порядке: 

- федеральные законы (в очередности от последнего года принятия к предыдущим); 

- указы Президента Российской Федерации (в той же последовательности); 

- постановления Правительства Российской Федерации (в той же очередности); 

- иные нормативные правовые акты; 

- иные официальные материалы (резолюции-рекомендации международных организаций и 

конференций, официальные доклады, официальные отчеты и др.); 

- монографии, учебники, учебные пособия (в алфавитном порядке); 

- иностранная литература; 

- интернет-ресурсы. 

 

7. Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих 

вспомогательное значение, например: копий документов, выдержек из отчетных материалов, 

статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, положений и т.п. 



Порядковый номер приложения размещается в правом верхнем углу над названием 

приложения после слова «ПРИЛОЖЕНИЕ». На все приложения в основной части работы 

должны быть ссылки. 

 

8. Объем BKP должен составлять 20-25 страниц печатного текста (без приложений). 

Текст BKP должен быть подготовлен с использованием компьютера в формате Word. 

 

9. Требования к печати: 

Работа должна быть представлена в печатном виде. 

✓ ВКР должна быть напечатана на листах формата А4 с одной стороны в 

соответствии с правилами технической и научной документации. 

✓ Нумерация страниц начинается со страницы 2. 

✓ Объем – 20-25 страниц печатного текста (без приложений) с заданными 

параметрами:  

- ширина верхнего поля – 2,0 см; 

- ширина нижнего поля – 2,0 см; 

- ширина левого поля – 3,0 см; 

- ширина правого поля – 1,5 см. 

✓ Текст печатается полуторным интервалом, 14 шрифтом гарнитуры Times New 

Roman. Абзац – 1,25 см. 

✓ Сноски печатаются единичным интервалом 10 шрифтом. 

✓ Интервал между буквами в словах – обычный 

✓ Интервал между словами - один пробел 

✓ Текст документа выравнивается по ширине листа (по границам левого и правого 

полей документа), расстановка переносов автоматическая. 

✓ Титульный лист документа оформляется в соответствии с приложением 

(Приложение 2) 

✓ Вставки на полях и между строк не допускаются. 

✓ Все заголовки ГЛАВ, а также слова «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК 

ЛИТЕРАТУРЫ» И «ПРИЛОЖЕНИЕ» пишутся заглавными буквами полужирным шрифтом и 

помещаются в середине строки без точки в конце. 

✓ После любого заголовка перед текстом пропускается одна строка. 

✓ Переносы слов в заголовках не допускаются. 

✓ Приложения следует располагать в порядке появления ссылок на них в тексте. 

✓ Каждое приложение нумеруется и должно иметь свое название. 

✓ Каждое приложение начинается с новой страницы. 

✓ При включении цитат обязательна ссылка на источник. Все сноски и подстрочные 

замечания должны быть на странице, к которой они относятся; сноскам дается сквозная 

нумерация. Сокращения в тексте не допускаются, за исключением общепринятых. 

 

10. Требования к оформлению таблиц 

- колонки таблицы нумеруются; 

- при переходе таблицы на следующую страницу строка нумерации колонок повторяется; 

- автоподбор таблиц - по ширине окна; 

- выравнивание текста по левому краю; 

- шрифт 12; 



  11. Требования к оформлению заголовков 

 Заголовок обычно выделяется из общего текста оформлением. Точка в конце заголовка 

не ставится.  

 

  12. Требования к оформлению списка литературы 

В конце ВКР помещают список всех источников, на основе изучения которых она была 

сделана или которые были использованы в ней. Этот раздел называется СПИСКОМ 

ЛИТЕРАТУРЫ. 

Применяется алфавитный принцип расположения описаний источников. 

Сведения об авторах включают их фамилии, написанные полностью, без сокращений, и 

инициалы, которые располагаются после фамилии. Если книга имеет двух или трёх авторов, 

то их фамилии располагаются в том порядке, как они приведены в книге, и разделяются 

запятой. 

При описании статей из сборников, журналов или газет указываются сведения об издании, 

в котором оно опубликовано. 

Парсонс Т. Дифференциация науки // Научная деятельность. – М.: Прогресс, 1980. 

Если это журнал: 

Закон о предпринимательской деятельности // Экономика и жизнь. – 2006. - № 9. 

 

13. Требования к окончательно оформленной ВКР 

Все страницы, включая Приложения, окончательно оформленной ВКР оформляются в 

папку с файлами. После титульного листа ВКР следует поместить два пустых файла для 

рецензии на ВКР и отзыва руководителя ВКР. 

 

14. Требования к презентации 

Электронная презентация должна помогать обучающемуся представить членам ГЭК 

достоинства выполненной работы, подтвердить освоение общих и профессиональных 

компетенций. 

1. Презентация к защите ВКР, выполняется в программе Microsoft Power Point. 

Объем презентации не должен превышать 15 слайдов. 

Содержание слайдов: 

- 1 слайд – титульный (Приложение 7) 

- 2-3 слайд – актуальность темы, объект и предмет исследования, цели и задачи 

исследования, гипотеза, методы исследования 

- 4-7 слайд – основная часть (теоретическая) 

- 8-12 слайд – основная часть (практическая) 

- 13-14 слайд – рекомендации, предложения, выводы 

- 15 слайд – основные источники информации. 

2. Допускается применение анимации. Использование анимации не должно 

препятствовать адекватному восприятию информации. 

3. Цветовая гамма (фон) слайдов должен быть единым для всей презентации. Текст на 

данном фоне должен быть хорошо и легко читаем даже с большого расстояния.  



 

Индивидуальный план подготовки ВКР 

 

Специальность____________________________________________ Группа______________ 

ФИО обучающегося____________________________________________________________ 

Тема ВКР ____________________________________________________________________ 

 

№ 

п/п 

Этапы работы Сроки 

выполнения 

Вид 

отчетности 

Отметка о 

выполнении 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

 

Дата ____________________ Подпись обучающегося ____________________ 

 

Дата ____________________ Подпись руководителя ВКР _________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Образец титульного листа 

 

Министерство здравоохранения Тверской области 

Государственное бюджетное профессиональное  

образовательное учреждение 

«Кимрский медицинский колледж» 

 

 

 

 ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ: 

Заместитель директора по УР 

_____________ Н.И. Завалова 

«_____» ____________ 2024 г. 

 

 

 

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

 

_____________________________________________________ 
(тема ВКР в соответствии с заявлением о закреплении ВКР) 

 

 

 Автор выпускной квалификационной работы: 

Иванов Иван Иванович 
(ФИО студента полностью) 

Специальность: _________________________ 
(код и наименование специальности) 

№ группы __________ 

 

Руководитель: 

___________________Петров П.П. 
(подпись, фамилия и инициалы) 

«________» _______________ 2024 г. 
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Образец титульного слайда презентации 

 

Министерство здравоохранения Тверской области 

Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение 

«Кимрский медицинский колледж» 
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 Автор выпускной квалификационной работы: 

Иванов Иван Иванович 

Специальность: ___________________________ 
(код и наименование специальности) 

№ группы _____ 

 

Руководитель: 

преподаватель Петров Петр Петрович 
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Порядок защиты ВКР: 

 
Порядок защиты ВКР предусматривает: 

1. Представление студента и темы ВКР, чтение отзыва и рецензии. 

2. Доклад студента с использованием презентации не более 7 минут. 

3. Вопросы членов комиссии, ответы студента. Может быть предусмотрено 

выступление руководителя и рецензента, если они присутствуют на заседании ГЭК. 

 

Примерный план публичной защиты выпускной квалификационной работы 

Составные части 

выступления 

Речевое оформление 

Приветствие «Добрый день, уважаемый председатель, уважаемые члены 

комиссии и  присутствующие»! 

Название темы ВКР «Тема выпускной квалификационной работы…» 

Актуальность исследования При описании актуальности можно пользоваться 

следующими словами: 

- актуальность и практический аспект данных  проблем 

связаны с тем,…. 

- актуальность моей работы заключается  (или проявляется) в 

следующем… ; 

- вопросы, касающиеся ...являются очень  актуальными и т.д. 

Объект и предмет 

исследования 

«Объектом исследования является: …» 

«Предмет исследования – это …» 

«Объект и предмет исследования представлены на слайде» 

Цель и задачи исследования «Цель проведенного исследования - …»; 

«Для достижения цели необходимо решить задачи, которые 

представлены на слайде» 

Исключаются формулировки от первого лица: 

«Я рассмотрел», «Целью моей работы», «Я   считаю» и т.д. 

Необходимо применять нейтральные формулировки типа 

«Можно сделать вывод», «Было проведено исследование». 

Гипотеза, методы 

исследования 

«Гипотеза работы состоит в том, что…» 

«Я предполагаю, что…» 

«применялись следующие методы исследования…….» 

«Гипотеза и методы исследования указаны на слайде» 

Теоретическая часть Краткое изложения теоретических разделов 

Практическая часть В ходе исследования проведены…(методы, методики, анализ 

и др) 

Рекомендации, предложения, 

выводы 

«На основании проведенного исследования и полученных 

результатов можно сделать следующие выводы: 

1….. 

2…» 

«Практическая значимость исследования состоит в 

возможности использования ее результатов для…» 

Благодарность за внимание «Благодарю за внимание» 

«Спасибо за внимание» 
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